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CONG TY CO PHAN PAUTU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PV-INCONESS Poc 1ap — Tw do — Hanh phuic

Ninh Binh, ngay 30 thang 6 nam 2023

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can cr Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Can cir Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khoan;
- Can cir Thong tw s0 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng ddan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Ludt Chung khoan,
- Can cit Diéu Ié ciia Cong ty Cé phan Pau tw PV-Inconess;
- Can cit Nghi quyét Pai héi dong cé dong sé 02/2023/NQ-PHPCP ngay 30 thang 6 nam
2023;
- HPOT ban hanh Quy ché néi bg vé quan tri cong ty cia Cong ty C6 phan Pdau tw PV-
Inconess;

Quy ché ngi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty Co phan Pau tur PV-Inconess bao gom cdc
noi dung sau:

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty (sau day goi 1 “Quy ché”) quy
dinh cac noi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi df)ng co dong, Hoi dong
quan tr1 Téng Giam ddc; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong ¢ dong, dé ctr, tmg ctr,
bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam
d6c va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cta phap luat.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat, Téng Giam ddc va nhitng nguoi lién quan.

Pi¢u 2. Giai thich thuat ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:
“Cong ty” c6 nghia 1a Cong ty C6 phan Pau tu PV-INCONESS;
“DHPCP” ¢6 nghia 1 Pai hoi dong co dong;
“HPQT” c6 nghia 1a Hoi dong quan tri;

“KSV” ¢6 nghia la Kiém soat vién;
“BPH” c6 nghia 14 Ban diéu hanh;

1

2

3.

4. “BKS” ¢ nghia 1a Ban kiém soat;
5

6

7. “TGP” c6 nghia 1a Tong giam ddc;
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10.
1.
12.

13.

14.

“UBCKNN?” c¢6 nghia la Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

“So GDCK” ¢6 nghia 1a S¢ Giao dich Ching khodn;

“Pai hoi truc tlép” 13 hinh thirc t6 chirc cude hop tai duy nhét 01 (mdt) dia diém. CH
dong tham dy, thao luan va biéu quyét truc ti€p tai cudc hop;

“Pai ho1 truc tuyén” 14 hinh thérc t6 chuc cude hop BPHDCD c¢6 sir dung phuong ti¢n
dién tir d€ truyén tai hinh dnh, &m thanh thong qua mdi truong internet, cho phép co
dong ¢ nhiéu dia diém khac nhau c6 the theo doi dién bién cua cudc hop, thao luan va
biéu quyét cac van dé cua cude hop;

“Phuong tién dién tu” la phuong ti¢n hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tir, ky
thuat so, tr tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong tu;
“Hé thong” 13 tong hop cac co so ha ting ki thuat dé to chic, van hanh chuong trinh
Pai hoi truc tuyén;

“Biéu quyét” 1a viéc c6 dong thuc hién quyén cho ¥ kién vé cac ndi dung, van dé cu
thé nham xac dinh cac ndi dung, van dé do co du diéu kién dugc BPHDCD thong qua.

Diéu 3. Dai hoi dong cb dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia PHPCD
a. Vaitro cua DPHDCD

1.1

1.2

Dai hoi dong cb dong (PHPCP) gdm tat ca ¢ dong co quyén biéu quyét, 1a co quan
c6 tham quyén cao nhat cuia Cong ty.

Quyén va nghia vu cia PHPCPD:

a) Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 cd phan cua tung loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh mutrc ¢ tirc hdng nam cua ting loai ¢6 phan;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, thanh vién BKS;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bdo cédo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

e) Quyét dinh stra ddi, bo sung Piéu 18 Cong ty;
f) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢b phﬁn da ban cua mdi loai;

h) Xem xét, xur ly vi pham cua thanh vién HDQT, thanh vién BKS gay thiét hai cho
Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;

i) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc th lao, thudng va lgi ich khac cho HPQT,
BKS;

k) Phé duyét Quy ché nodi bd vé quan tri Cong ty; Quy ché hoat dong HPQT, BKS;

1) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyet dinh cong ty kiém toan doc
1ap thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién doc lap khi
xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.



2.1.

2.2

2.3.

2.4.

2.5.

Trinh t, thii tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét biang hinh thire biéu quyét

tai cugc hop PHDPCD dugc thuc hién nhu sau:

Thim quyén triéu tip PHPCPD:

HDQT tri¢u tap hop PHDCD thudng nién hodc bat thuong theo quy dinh tai khoan 2,

khoan 3 va khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

Lap Danh sach c6 dong c6 quyén du hop:

Nguoi triéu tap hop PHPCPD phai chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia

va biéu quyét tai cudc hop PHPCP. Danh sach cb dong c6 quyén du hop PHPCP

duoc 1ap khong qua 10 (muoi) ngay trude ngay gui thong bao moi hop PHPCD.

Théng bao vé viéc chot danh sich ¢6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD:

Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach cd dong co quyén tham dy hop

DHDCD t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay ding ky cudi cing.

Thong bao tri¢u tip PHDCD:

Thong bao moi hop PHPCP duoc gui cho tat ca cac co dong bang phuong thirc bao

dam dé dén duoc dija chi lién lac cta cb dong, déng thoi cong bd trén trang thong tin

dién tir ciia Cong ty va UBCKNN, S GDCK noi ¢ phiéu ctia Cong ty dang ky giao

dich. Nguoi triéu tip hop PHDCD phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac c¢b dong

trong Danh sach c6 dong c6 quyén du hop chim nhit 21 (hai muoi mét) ngay trudce

ngay khai mac cudc hop DPHDPCD (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hodc chuyén

di mét cach hop 1€, dugce tra cudce phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop

DPHDCD, céc tai li€u lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui

cho céc c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tr cia Cong ty. Trong truong

hop tai liéu khong dugc gui kem thong bao hop PHDCD, thong bao mai hop phai néu

16 duong din dén toan b tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét cta cac ing vién trong truong hop bau thanh vién
HDQT, KSV;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

Chuwong trinh, ni dung PHPCP (nguoi c6 nhiém vu chuin bi chwong trinh, ndi

dung DPHDCD; quy dinh vé kién nghi caa cb dong dwa vao chwong trinh hop):

a) Nguoi tri¢u tap hop PHDCD ¢6 trach nhiém chuén bi chuong trinh, néi dung hop
va thuc hién cac cong viéc khac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Piéu 1é Cong
ty.

b) Co dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1é Cong ty
c¢6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhat 05 (nim) ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop DPHPCD. Kién nghi phai bao gdm ho vatén co dong,
dia chi lién lac, quéc tich, sé Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan,
Ho chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac dbi voi co dong 1a ca nhan; tén,
mi s6 doanh nghiép hoic sd quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ddi véi cd
dong 1a t6 chirc; s6 luong va loai c6 phan c6 dong d6 ndm giir, va ndi dung kién
nghi dua vao chuong trinh hop.



2.6.

2.7.

¢) Nguoi triéu tip hop PHPCP c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai diém b khoan
nay néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

- Kién nghi dugc giri dén khong dang thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung
theo yéu cau tai diém b khoan nay;

- Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam gitr di tir 05%
c6 phan pho thong trd 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dicu 1€ Cong ty;

- Vén dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh cia PHDPCD;

- Céc trudong hop khac theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é Cong ty.

d) Nguoi triéu tip hop DPHPCP phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém
b khodn nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trur truong hop quy
dinh tai diem ¢ khoan nay; kién nghi dugc chinh thirc bé sung vao chuong trinh
va ndi dung cudc hop néu duoc DPHDCD chap thuan.

Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop PHDCD:

a) Co6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong 1a to chirc c¢6 thé truc tiép
tham du hop hodc uy quyén cho mdt hodc mdt s6 ca nhan, t6 churc khac dy hop
hodc du hop thong qua mot trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Dbiéu 144
Luat Doanh nghiép.

b) Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chuc dai dién du hop DHDCD theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay pha1 lap thanh van ban. Van ban iy quyén duorc lap theo quy
dinh cua phap luat vé dan su va phal néu rd tén cd dong iy quyeén, tén ca nhan, t0
chte duoc uy quyén, s6 luong cb phan dugc ty quyén, ndi dung iy quyén, pham
vi iy quyén, thoi han iy quyén, chir ky cua bén uy quyén va bén dugc uy quyén.

¢) Nguoi duoc ty quyén du hop PHDCD phai ndp van ban uy quyén khi dang ky du
hop. Truong hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh them van ban
uy quyén ban dau cua cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cd dong 1a to
chtc (néu trude d6 chua diang ky véi Cong ty).

d) Phiéu biéu quyét cia ngudi dugc ty quyén dy hop trong pham vi duge iy quyén
van c6 hiéu luyc khi xdy ra mot trong céc trudng hop sau day trir truong hop:

- Nguoiuy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc
hanh vi dan su;

- Ngudi tty quyén di hay bo viée chi dinh uy quyén;

- Ngudi tty quyén di hay bo tham quyén ciia ngudi thue hién viée Gy quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé
mdt trong cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop PHDCD hodc trudce khi
cudc hop duogc triéu tap lai.

Cach thirc diang ky tham duw PHDCD:

a) Co dong xac nhan vi¢c tham dy hop PHDCD theo cach thue dugce néu tai thong
bao moi hop;

b) Vao ngay t6 chitc hop DPHPCPD, Cong ty thuc hién thu tuc dang ky c6 dong cho
cac cd dong hodc dai dién theo ity quyén c6 quyén du hop c6 mat;

c) Co dong, nguoi dai dién theo 0y quyén cta co dong 13 t6 chtrc hodc nguoi dugc
uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do c6
quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi ding ky. Chi toa khong co



trach nhiém dirng Pai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cta nhimng
ndi dung da dugc bicu quyéet trudc do khong thay doi.

2.8. Piéu kién tién hanh hop PHPCPD:

a)

b)

Cudc hop PHDCD dugc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién trén 50%
téng sb phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém a khoan nay, théng bao moi hop lan thi hai phai dugc giri trong vong 30 (ba
muoi) ngay ké tir ngay du dinh t6 chic hop PHPCP lan thit nhat. Cudc hop
DHDCD lan tht hai chi duoc tién hanh khi ¢6 s ¢d dong du hop dai dién tir 33%
téng sb phiéu biéu quyét tro 1én.

Truong hop cudc hop lan thir hai khong dii diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi théng bio moi hop lan thir ba phai duoc guri trong vong 20
(hai muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi
dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du
hop.

2.9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cia PHPCD:

DHDCD thong qua cac nghl quyét thudc thim quyén bang hinh thic biéu quyét tai
cudc hop hoic 1ay y kién bang vin ban.

2.10. Cach thirc bé phiéu:

a)

+ o+ o+ o+

+

Viéc biéu quyét theo hinh thirc b phiéu thuc hién nhu sau:

Céc nod1 dung biéu quyet duoc ghi trong thé biéu quyét s& duoc cd dong/dai dién
theo Uy quyén cta cd dong biéu quyét bang viéc Iya chon phuong 4 an “Tan thanh”
hoac * Khong tan thanh” hodc “Khong co ¥ kién” vao timng ndi dung can 1y y kién.

Céc c6 dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bg’) phiéu, duoc ]?élt dau tir kh1 ¢o hiéu 1énh f:ﬁa Chu toa cu(f)q hop hodc Trudng
ban kiém phié}l va ket thﬁf: khi €0 qéng bo pl}iéu vao thung phicéu hoég sau 30 (t?a
muoi) phat ké t}‘r thot diém bat dé}u bo phiéu’ttly thudc vao thoi diém nao dén
trudce. Sau khi két thiic viéc bd phiéu, hom phicu s€ dugc niém phong;

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic va thung phiéu
duogc ni€ém phong;

Céc thé biéu quyét khong hop 1é s& khong duoc tinh bao gom:

Thé khong theo mau do Ban T6 chirc phat ra va khong c6 dau ciia Cong ty;

Thé bi rach, gach, téy x0a, stra chira;

Theé khéng c6 chit ky ctia cd dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén;

Phicu ghi thém nhiing théng tin khac, thém ky hi¢u dan dén vigc Ban kiem phiéu
khong xac dinh dugc y kién ctia nguoi bo phiéu;

Th7é co ghi nhiéu ¥ kién khac nhau trong ciing mot ndi dung biéu quyét thi phan
biéu quyét dé khong hop 1€;

Viéc biéu quyét ddi véi timg n(f)i‘dung can tl}éng qua trong thé biéu quyét 1a doc
lé}) v&inhau va tinh hop 1€ ctua phﬁnvbiéu quyet ndi dung nay khong lam anh hudng
dén tinh hop 1€ cta cac ndi dung bi€u quyét khac;

Truong hop cb dong trong qua trinh’ ghi thé biéu quyé"t bi nham lan Vc:yi diéu ki@n
chua bo vao thung phic¢u va chua hét thoi han bo phiéu thi dugc quyén tryc ti€p
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b)

gip Trudng ban kiém phiéu xin doi lai thé biéu quyét nham bao vé quyén loi cho
cb dong.

Viéc biéu quyét theo hinh thirc biéu quyét truc tiép (trong trudng hop khong ap
dung hinh thirc bo phiéu) thue hién nhu sau: C6 dong/ dai dién theo uy quyén cta
cb dong biéu quyét vé van dé can ldy y kién bang cach gio thé biéu quyét cua minh
1én hodc bang hinh thirc khac theo sy diéu khién ciia Chu toa. Ban kiém phiéu sé
ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dé cong b két qua
biéu quyét truée Pai hoi.

Viéc bau thanh vién HPQT/BKS dugc thyc hién theo Quy ché bau thanh vién
HPQT/BKS thong qua tai Dai hoi hodc Quy ché dugc giri kém theo Phiéu lay y
kién cb dong (trong trudng hop lay v kién co dong bang van ban).

2.11. Cach thirc kiém phiéu:

a)

b)

Bqn kiém phiéu do Chu toa dé nghi va dugc PHDCD thong qua dé thuc hién viéc
kiém phiéu tai cudc hop;

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong/khu vuc riéng;

Baq kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién ki thuat dién tir trong viée kiém
phicu;

Kiém tra tinh hop 1& ctia Thé biéu quyét;

Kiém tra lan luot tl‘mg Thé biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu;

Tinh toan va loai bo sb c6 phan khong duoc quyén biéu quyét ciia cd dong c6 lién
quan (néu c6 & ting ndi dung can biéu quyét);

Niém phong toan bd Thé biéu quyét, ban giao lai cho Truéng Ban kiém phiéu.
Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém phiéu;

Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:

Thoi gian, dia dém tién hanh viéc kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Téng sb c6 dong co quyén biéu quyét tham du hop;

Téng sb c6 dong c6 quyén biéu quyét tham gia bo phiéu;

S6 va ty 18 phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 1¢;

S6 va ty 1& quyén biéu quyét cho timg van dé¢;

Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ciia thanh vién Ban kiém phiéu.

2.12. Piéu kién dé nghi quyét dwoe thong qua:

a)

Ngh1 quyét cia PHPCD Ve cac n01 dung sau day s€ dugc thong qua neu duoc s6
¢ dong dai dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca cd dong du
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép:

Loai c¢6 phan va téng sb cd phan cia timg loai dugc quyén chao ban;

Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay ddi co cau t6 chic quan 1y Cong ty;



Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

Té chuc lai, giai thé Cong ty.

Céc nghi quyét duge thong qua khi duge s6 co dong s6 hitu trén 50% tong s6 phiéu
biéu quyét cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truong hgp quy dinh tai diém
a khoan nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Cac nghi quyét PHPCP duoc thong qua bang 100% tong sd ¢d phan c6 quyén
biéu quyét 1a hop phap va c0 hi¢u luc ngay cd khi trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va
thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong

ty.

2.13. Thong bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

2.14. Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia PHPCD:
Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hoac bién ban
hop DHDCD hodc bién ban két qua kiém phleu liy vy kién DHDCD co dong hodc
nhém c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Bleu 12 Piéu 16 Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, hity bé nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét PHDCDH
trong cac truong hop sau day:

a)

b)

Trinh ty, thu tuc triéu tap hop vara quyét dinh cia PHDCD vi pham nghiém trong
quy dinh cua Luat Doanh nghi€p va Diéu 1¢ Cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 3 biéu 21 bicu I¢ Cong ty.

No6i dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Diéu 1¢ Cong ty.

2.15.Lap bién ban hop PHDCD:

a)

Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hodc ghi va luu gilr
dudi hinh thuc dién tir khac. Bién ban phai duo’c lap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bang tiéng Anh va co cac ndi dung chi yéu sau dy:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop PHPCPD;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;
Té6m tat dién bién cudc hop vacacy kién phat biéu tai cudc hop PHDCD vé tung
van dé trong chuong trinh hop;
S6 ¢o dong va tong s6 phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop vdi so cd phan va so phiéu bau tuong
ung;
Tong sd phleu bleu quyet d6i véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién; ty 1& twong g trén tong sd phiéu biéu quyét cua co dong du
hop;
Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong Gmg;
Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugce tat ca thanh vién khac cua
HDQT tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
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b) Bién ban hop PHPCPD phai duoc 1ap xong va thong qua trudc khi két thuc cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

¢) Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau.
Truong hop c¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
Anh thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

2.16. Cong bb nghi quyét PHDPCPD:

3.1

3.2

Nghi quyét, Bién ban hop PHPCPD, phu lyc danh sach cd dong dang ky du hop kém
chit ky cta c6 dong, van ban ty quyen tham dy hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu cd) va tai li€u co lién quan kém theo thong bao modi hop phai dugc cong bo
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chung khoan va
phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

Trinh ty, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét biang hinh thirc lay y kién

bang van ban dwogc thue hién nhu sau:

Cic truong hop duoc va khong dwoe lay y kién bang vin ban:

Khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty, HDQT c6 quyén ldy ¥ kién c6 dong bang

van ban dé€ thong qua quyét dinh cia BPHDPCD d6i voi nhitng van dé thudc tham quyén

tror nhitng van dé€ budc phai thong qua bang hinh thure biéu quyét tai cude hop theo quy
dinh tai khoan 2 Bi¢u 147 Luat Doanh nghiép.

Trinh tw, thi tuc hop PHPCD thong qua Nghi quyét biang hinh thirc liy y kién

bang van ban:

a) HDQT phai chuan bi phiéu 13y y kién, du thao nghi quyét PHDCD va cic tai liéu
giai trinh du thdo nghi quyét va giri dén cho tat ca c6 dong cé quyen bi€u quyét
cham nhat 10 (muo1) ngay trude thot han phai gui lai phiéu lay y kién. Yéu cau va
cach thic gui phicu lay y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 DPicu 18 Diéu I¢ Cong ty.

b) Phiéu liy ¥ kién phai c6 cac nodi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghi¢p;

- Muc dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac quoc tich, sb glay tor phap 1y cia cd nhan d01 v6i cb dong
la ca nhan; tén, ma so doanh nghlep hodc sd gidy to phap 1y cua to chuc dia ch1
tru so chinh ddi voi ¢d dong la td churc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb
giay to phap 1y cta ca nhan doi vdi dai dién cua c6 dong 1a to chuc; so luong co
phan cua tung loai va so phiéu bi€u quyét cua c6 dong;

- Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi
véi tung van dé lay y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT.

c) Co dong co thé gui phiéu lay ¥ kién da tra 16i vé Cong ty bang hinh thirc gui thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Gui thu: Phiéu lay ¥ kién da duogc tra 16i phai ¢ chir ky cta c6 dong 14 ca nhan,
cua nguoi dai di¢n theo iy quyen hodc nguoi dai dién theo phéap luat cua c6 dong
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d)

1a t6 chirc. Phiéu lay y kién guri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin
va khong ai dugc quyén mo trude khi ki€ém phicu;

Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai duoc gitr bi mat
dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy ¥ kién gtri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hodc da bi mo trong truong hop guri thu hodc bi tiét 10 hodac dugc cong
b trude thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir la khong hop
16. Phiéu 13y y kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyet.

HPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chiung kién ctia BKS hoic
cua c6 dong khong nam chuc vu quan ly Cong ty. Bién ban ki€ém phiéu phai co
cac ndi dung chu y€u sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

S6 co dﬁng v6i tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sd phleu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1€ va phuo’ng thirc gtri
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Tong s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van dé;
Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phicu.

Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

e)

g)

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc guri dén cac c6 dong trong vong 15
(muoi 1am) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cta
Cong ty trong vong 24 (hai muoi tu) gio, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.
Phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai lidu c6 lién quan guri kém theo phiéu 1dy ¥ kién déu phai dugc luu gitr
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 1ay y kién c6 déng bang van ban néu
duge sd c6 dong so hiru trén 50% tong sd phiéu biu quyét cua tit ca ¢ dong co
quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc
hop BPHDCD.

Trinh tw, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thire hdi nghi truc
tuyén va hinh thirc h¢i nghi true tiép két hgp véi truc tuyén (bao gom trinh tu,
thi tuc to chirc cudc hgp va biéu quyét):

a)

Cong ty c6 thé t6 chirc hop PHPCP dudi hinh thie hoi nghi truc tuyén hodc hinh
thirc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén theo quyét dinh cia HPQT hodc khi
xay ra cac su kién bat kha khang nhu: thién tai, chién tranh, dich bénh, khung bd,
bao loan, cac quyét dinh han ché/cAm tir co quan Nha nudc...lam anh hudng dén
viéc td chire PHPCD theo hinh thirc hoi nghi truc tiép.
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b)

Trudng hop HPQT triéu tap cudc hop PHPCP theo cac hinh thirc néu tai diém a
khoan nay, HPQT chiu trach nhi€ém ban hanh va cong bo Quy ché to chuc hop
DHDCD c¢6 dong theo cac hinh thic hop twong ung.

Piéu 4. Hji dﬁng quan tri

1. Val tro, quyen va nghia vu cia HPQT, trach nhiém cua thanh vien HDQT (bao
gom ca quyen dwgc cung cap thong tin cta thanh vién HDQT):

a)

b)

¢)

d)

HDQT la co quan quan 1y Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vy thudc
thim quyén cua PHDCD.

Quyén va nghia vu cia HPQT dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Diéu 18 Cong
ty.

Quyén va nghia vy cua thanh vién HPQT duoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 27 Biéu
1¢ Cong ty.

HDPQT phai bado cao PHDBCD két gué hoat dong cﬁe} HDBQT tai cuéc hop PHPCD
thuong nién theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép va
phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat dong va cac ‘l(.)ri ich khac caa HPQT va tl‘Ing thanh vién
HDBQT theo quy dinh tai khoan 3 Pi¢u 163 Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;
Tong két cac cude hop cia HPQT va cac quyét dinh cia HDQT;

Bao cao Ve cac giao dich gitra cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung
nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én von didu 18 v6i thanh vién HPQT va nhing
nguoi co lién quan cua thanh vién do; giao dich gitta cong ty véi cong ty trong do
thanh vién HDQT la théph Vién sang lap hoe_“lg la nguoi quan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 (ba) nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thuoc HDQT (néu co);

Két qua giam sat ddi voi TGD;

Két qua giam sat di voi nguoi diéu hanh khéc;

Céc ké hoach trong turong lai.

2. Deé cir, irng cir, bau, mién nhi€ém va bai nhiém thanh vién HDQT:

a)

b)

Nhiém ky va s6 lugng thanh vién HDQT

S6 lugng thanh vién HDQT ctia Cong ty 1a 06 (séu) ngudi.

Nhiém ky cuia thanh vién HDQT khong qua 05 (ndm) nam va cé thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap
HPQT ciia mot cong ty khong qua 02 (hai) nhiém ky lién tuc. Trudng hop tit ca
thanh vién HDQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh
vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong
viéc.

Thanh vién HDPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong truong hop bi
DHDCD mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh
nghiép.

Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty.

Co cau, ti€u chuan va diéu kién cua thanh vién HDQT:
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d)

Co ciu HPQT cta Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 (mdt phan ba) tong sé thanh
vién HPQT 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién
HPQT kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua
HDQT.

Thanh vién HDQT phai dap tng céac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Dé ct, tmg ctr thanh vién HDQT:

Truong hop da xac dinh dugc tng ctr viéen HDQT, Cong ty phai cong b thong tin
lién quan dén céc Gmg ctr vién t6i thiéu 10 (mudi) ngdy trude ngdy khai mac hop
DHDCD trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cac ing ctr vién ndy trude khi bo phiéu. Ung cir vien HPQT phai c6 cam két bang
van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh, cAn
trong va vi loi ich cao nhit ciia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién HPQT.
Thong tin lién quan dén tmg ctr vién HPQT duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh HDQT cua cong ty khéc);
Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

Cong ty 6 trach nhiém cong bb thong tin vé cac cong ty ma ung cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién HDQT, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich co
lién quan t6i cong ty cia ing ctr vien HPQT (néu c6).

Cong ty phai dam bao ¢ dong co thé tiép can thong tin vé cac cong ty ma ung
vién dang nam gilr chtrc vu thanh vién HDPQT, cac chtrc danh quan ly khéc va cac
loi ich c6 lién quan t&i cong ty cua ung vién HDQT (néu c6).

C6 dong hodc nhom ¢o dong sor hiru tir 10% tong s6 ¢ phan pho thong tré 1én c6
quyeén de cu tng cu vien HPQT theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1¢
Cong ty, cu thé: tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir 30%
den dudi 40% dugce de cu toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc de
ctr toi da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duogc deé cir toi da nam (05) ing
vién; tr 60% dén dudi 70% dugc dé cur toi da sau (06) ung vién; tir 70% dén 80%
dugc dé ctr t6i da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cur tdi da
tam (08) tng vién.

Truong hop so lucmg ung cu vién HPQT thong qua dé ctr va g clr van khong
du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 3 Dleu 12 biéu 1é¢ Cong ty, HDQT
duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién hodc to chic dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi by vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
HDQT. Viéc HbQT du(mg nhién} gi‘(’yi thi¢u thém ung vién phai dugc cong bo rd
rang trude khi DPHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh cta phap
luat.

Cach thirc bau thanh vién HDQT:
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Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT va BKS phai dugc HPQT va BKS phai
thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Di¢u 148
Luat Doanh nghiép.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién HPQT:

DHDPCP mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luit Doanh
nghiép;

C6 don tir chtrc va duoc chap thuén;

Truong hop khac quy dinh tai Piéu 18 Cong ty.

DHDCD bai nhiém thanh vién HPQT trong truong hop sau day:

Khong tham gia cac hoat dong cia HPQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trur truong
hop bat kha khéang;

Truong hop khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

Khi xét thiy cén thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT, mién
nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT ngoai cac truong hop mién nhiém va bai
nhiém néu trén.

HDQT phai triéu tap hop PHPCP dé bau bo sung thanh vién HDQT trong truong
hop sau day:

S6 thanh vién HPQT bi giam qua 1/3 (mdt phan ba) so véi sd quy dinh tai Diéu 1
Cong ty. Truong hop nay, HDQT phai tri¢u tap hop DPHDCD trong thoi han 60
(sau muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua 1/3 (mot phan ba);

Trir truong hop quy dinh néu trén, PHPCP béau thanh vién mai thay thé thanh
vién HPQT da bi mién nhi¢m, bai nhiém tai cudoc hop gan nhat.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HDQT:

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDBQT phai dugc cong bd thong tin
theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan. Cong
ty phai cong b thong tin trong thdi han 24 (hai muoi bon) gid ké tir khi Cong ty
bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT trén trang thong tin di¢n tir cua
Cong ty. Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy cong bd thong tin trén,
Cong ty gtri cho UBCKNN, S& GDCK Ban cung cap thong tin cta thanh vién
HDQT méi (néu co).

Céch thtrc gidi thi€u ung vién thanh vién HDPQT:

Do HPQT, ¢6 déng/ nhém cb dong c6 quyén dé ctr gidi thidu;

Viéc gidi thiéu, dé cir phai rd rang thong tin ciia mg vién (tir trinh d6 hoc van,
nang luc chuyén mon, kinh nghiém quan 1y).

Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT:

Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac thanh vién
HDQT.

Chu tich HPQT khong dugc kiém TGD.

Thu lao va lgi ich khac caa thanh vien HDQT
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b)

d)

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

Thanh vién HPQT dugc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong vige
duoc tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién HDQT
(néu c6) va mirc thi lao mdi ngay. HDQT dy tinh mirc thii lao cho ting thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Téng muc thu lao va thuéng cia HDQT do PHPCD
quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

Thu lao cta tirng thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cao PHPCD
tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién HPQT nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HPQT lam viéc
tai cAc tiéu ban cua HDBQT hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién HPQT, c6 thé duoc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan, lwong, hoa hong, phan traim
loi nhuan hogc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia HDQT.

Thanh vién HDQT co6 quyén duoc thanh toan tit ca céc chi phi di lai, an, ¢ va cac
khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi€ém thanh
vién HDQT cta minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham dy cac
cudc hop PHPCP, HPQT hoic cac tiéu ban caa HDQT.

Thanh vién HPQT c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c¢6 su
chép thuan cia PHPCD. Bao hiém nay khong bao gdbm bao hiém cho nhiing trach
nhiém ctia thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ Cong
ty.

4. Trinh ty va thi tuc t6 chirc hop HPQT:

a)

b)

d)

Sd lugng cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nam:

HDQT hop it nhat mdi quy 01 (mot) 1an va c6 thé hop bat thuong.

Céc truong hop phai triéu tap hop HPQT bat thudng:

Chu tich HDQT tri¢u tap hop HPQT trong truong hop sau day:

Co dé nghi cua BKS;

C6 dé nghi ciia TGD hodc it nhat 05 (ndm) ngudi quan 1y khac;

C6 dé nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién HDQT;

Khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty va ctia C6 dong.

Thong bao hop HDQT (gém thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, céac van dé
thdo luan va quyét dinh):

Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap hop HDQT phai gui thong bao moi hop cham
nhat la 03 (ba) ngay lémv viéc trude ngay hop. Théng bé‘o moi hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé€ thao luan va quycf:t din}l.
Th(‘)pg bao moi hop phai kém theo tai li€u st dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT co thé gui béng giéy moi, di¢n thoai, fax, phuong tién
dién tr hodc phuong thirc khac bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ting thanh
vién HDQT duoc dang ky tai Cong ty.

Quyén dy hop HPQT cuia thanh vién BKS:
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h)

k)

D

Chu tich HPQT hoac nguoi tri¢u tap gui thong bdo moi hop va cac tai li¢u kém
theo dén cac thanh vién BKS nhu déi véi cac thanh vién HDQT.

Thanh vién BKS ¢6 quyén du cac cudc hop HPQT; c6 quyén thao ludn nhung
khong duoc biéu quyét.

Diéu kién t6 chirc hop HPQT:

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 (ba phan tu) tong sb thanh vién tré
1€n dy hop. Truong hop cudc hop dugc tri¢u tap theo quy dinh tai khoan nay khong
du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thr hai trong thoi han
07 (bay) ngay ke tor ngay du dinh hop lan thir nhat. Trudng hop nay, cude hop
dugc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién HPQT du hop.

Céch thiic biéu quyét:

Thanh vién HPQT dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudong
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac dam bao dén dugc Cha tich HDQT
hodc Thu ky Cong ty.

Céch thirc thong qua nghi quyét cia HDQT:

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh pﬁng biéu quyét tai cudc h(,ip, liy y kién
bang van ban hogc hinh thirc khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Moi thanh vién
HDBQT c6 mot phiéu bi€u quyét.

Nghi quyét, quyét dinh cta HDPQT dugc thong qua né’u’duqc da slé thanh vién dy
hop tan thén}l; truong hop so phi€éu ngang nhau thi quyét dinh cuoi cung thudc vé
phia c6 y kién cua Chu tich HDQT.

Viéc iy quyén cho ngudi khac dy hop cua thanh vién HPQT:

Thanh vién phai tham du dﬁy da cé’c cgcf)c hop HDQT. Thanh vién duogc L"}y quyén
cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu dugce da so thanh vién HPQT chap thuan.
Lap bién ban hop HPQT:

Bién ban hop HPQT phai duoc lap theo quy dinh tai Diéu 158 Luat Doanh nghiép.
Truong hop chil toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop HPQT:

Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc
tat ca thanh vién khac ciia HPQT tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh nghiép thi
van c¢6 hiéu luc.

Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HDQT:

Nghi quyét, quyét dinh cuia HDQT phai duoc théng béo dén céc thanh vién HDQT
theo quy dinh cua L}leflt Doanh nghi¢p va cong bd thong tin theo quy dinh phap
luat chiing khoan (néu o).

5. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu cé)

16



a)

b)

HDQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhéan sy, lvong thudng, kiém toan noi bo, quan ly rui ro va cac van dé khac can clr
nhu cau ciia Cong ty trong tiung thoi ky. S6 luong thanh vién cia tiéu ban do
HPQT quyét dinh c6 t6i thiéu 1a 03 (ba) ngudi bao gdm thanh vién cia HPQT va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién HPQT khéng diéu hanh nén chiém da s6
trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu
ban theo quyét dinh cuia HDQT. Hoat dong cia tiéu ban phai tuan thu theo quy
dinh cua HPQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c¢6 da sb thanh vién
tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua HDQT, hoac cua tiéu ban truc thude HDQT phai phu
hqp v6i cac quy dinh phap luat hién hanh, quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va Quy
che nay.

6. Luwa chon, bé nhiém, mién nhi¢ém Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

a)

b)

HDQT~cf1a Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 (mot) nguoi phu trach quan tri Cong
ty dé ho tro chg tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan ‘gri
Cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
156 Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu tre:lch quan tri cong ty khong }iuqc ddng thoi 1am viée cho to chirc kiém
toan dugc chap thuan dang thuc hién ki€m toan céc bao céo tai chinh cua Cong ty.
Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

Tu van HPQT trong viéc t(f) chic hop PHDCD theo quy dinh va cac cong viéc
lién quan gitta Cong ty va co6 dong;

Chuan bi cac cudc hop HPQT, BKS va PHDPCP theo yéu cau cua HPQT hoic
BKS;

Tu van vé thil tuc ciia cic cude hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cua phép luat;
Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céac thong tin
khac cho thanh vién HDQT va thanh vién BKS;

Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong b thong tin ciia Cong ty;

La ddu méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cic quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Ban Kiém soat

a)

b)

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS:
Quyén va nghia vy ciia BKS duoc quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1é Cong ty.

2. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh phan, co cu thanh vién BKS:

Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cau thanh vién BKS:

S6 luong thanh vién BKS ctia Cong ty 1 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién BKS

khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé duoc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché.
Ti€u chuan va diu kién cua thanh vién BKS:

Thanh vién BKS phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169

Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:
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c)

d)

d)

g)

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

- La thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan céc
bao cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 (ba) nam lién trude do.

Dé cu, ung cur thanh vién BKS;

- Vi¢c tng cu, dé cur thanh vién BKS dugc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 25 Diéu 1¢ nay.

- Trudng hop sb luong cac ung vién BKS thong qua d& cir va tng cir khong du sb
luong can thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc té chirc dé cur
theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cuia BKS.
Viéc BKS duong nhiém gi6i thiéu thém tng vién phai dugc cong bd 16 rang trude
khi PHPCP biéu quyét bau thanh vién BKS theo quy dinh ctia phap luat.

Céach thirc bau thanh vién BKS:

Viéc biéu quyét bau thanh vién BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu

theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS:

Thanh vién BKS bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

+ Khong con du tidu chudn va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay;

+ C6 don tir chirc va dugc chap thuan.

Thanh vién BKS bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

+ Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

+ Khéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir
truong hop bat khd khéng;

+ Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién BKS theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;

+ Trudng hop khéc theo nghi quyét PHPCD.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién BKS:

Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 (hai muoi bon) gio ké tir khi Cong ty

tbau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay cong b thong tin trén, Cong ty giri cho

UBCKNN, S¢ GDCK Ban cung cip thong tin ctia thanh vién BKS méi (néu c6).

Tién lwong va quyén loi khac cta thanh vién BKS:

Thanh vién BKS duoc tra tién luvong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo quyét dinh

cia PHPCD. PHPCPD quyét dinh tong mirc tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va

ngan sach hoat dong hing nam cua BKS.

Thanh vién BKS duogc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu van

doc 1ap v6i muc hop 1y. Tong mire thu lao va chi phi nay khong vuot quéa tong ngan

sach hoat dong hang nam ciia BKS da dugc DPHDPCD chap thuan, trir truong hop

DHDCPD cb quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong ctia BKS duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong

ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap

luat c6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hiang nim
cua Cong ty.
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Pic¢u 6. Tong Giam doc

1.

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia TGD:

TGP 13 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hiang ngay ctia Cong ty; chiu su giam sat
cua HPQT; chiu trach nhiém truéc HPQT va trudc phap luat ve viéc thuc hién quyén,
nghia vu duoc giao. Quyén va nghia vu cia TGD theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 35
bicu 1€ Cong ty.

B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dit hop dong doi véi TGD:

Nhiém ky cua TGD khong qué 05 (ndm) nam va co thé duoc bd nhiém lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché. Néu nhi¢m ky ciia TGP duong chure hét han ma TGD mai chua dugce
bd nhi€m thi nhiém ky cia TGP duong chuc s€ dugc kéo dai cho tdi thoi diem TGD
méi dugc bo nhiém.

TGD phai dap ung cac ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢
Cong ty.

HPQT bd nhiém 01 (mot) thanh vién HDQT hodc thué nguoi khac 1lam TGD. HPQT co
thé mién nhiém TGP khi da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh
va bo nhiém TGD méi thay thé.

TGP duoc tra lwong va thuong. Tién lwong va thuong ciia TGD do HPQT quyét dinh.
Tién luong va thuéng cia TGP duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy
dinh cta phap luat vé thu€ thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bdo cao PHDPCD tai cudc hop thuong
nién.

Diéu 7. Cac hoat dong khac

1.

Nguyén tic phoi hop trong quan hé cong tac gitra HDQT, BKS va TGP

a) Luon vi lgi ich chung cua Cong ty.

b) Tuan thi nghiém tic cac quy dinh co lién quan cta phap luat, Piéu 1& va cac quy
dinh ctua Cong ty.

¢) Thuc hién nguyén tic cong khai, minh bach.

d) Phdi hop cong tac V,é’i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tac va thudng
xuyén chu dong phoi hop thdo gd cac vudng mac, kho khan.

Phéi hop hoat dong giira HPQT véi TGP

a) HDQT lanh dao va giam sat mpi hoat dong ctia Ban TC’}D,Wdém bao tao moi diéu
kién vé co che, ghinh sach, ngudn nhan lyc, co s¢ vat chat dé giip TGP hoan thanh
viéc quan ly, di€éu hanh cac hoat dong kinh doanh va nhi€ém vu duogc giao.

b) TGP co trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién cac Nghi quyét/quyét dinh cua
HDbQT/DHDCD. Trong qua trinh thuc hlen néu phat sinh cac van dé khong co loi

cho Cong ty va cac c6 dong, TGD c6 quyén kién nghi HPQT xem xét diéu chinh
cho phu hop.

¢) TGD c6 trach nhiém bao cao HPQT céc van dé lién quan dén hoat dong quan 1y,
diéu hanh Cong ty va tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét/quyét dinh cua
HbQT/PHDCD.

d) TGP c6 trach nhiém tao diu kién dé cac thanh vién HDQT dugc tiép can thong tin,
bao cao mot cach déy du, kip thoi.

e) Cac phdi hop khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va Luat Doanh nghiép.
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3. Phoi hop hoat dong giira HPQT véi BKS

a)

b)

g)

h)

i)

)

HPQT c6 trach nhiém phdi hop, hop tac chit ché véi BKS, cung cap cac tai lidu va
thong tin can thiét cho BKS theo dé nghi, ton trong tu cach khach quan ddc 1ap cua
BKS.

HDQT tao diéu kién thuin loi nhit cho BKS trong viéc thuc hién chirc nang va
nhi¢m vu cua BKS, quyén kiém tra, giam sat cac hoat dong cua HPQT theo quy
dinh dong thoi phai ¢é trach nhiém chi dao, giam sat viéc chan chinh va xr ly céc
sai pham theo dé xuat ciia BKS.

Chu tich HDQT phai giri thong bao mdi hop va cac tai liéu kém theo cho BKS dé
tham du cac cudc hop HDQT. Cac thanh vién BKS c6 quyén tham du cac cudc hop
HDQT nhung khong cé quyén bi€u quyet vé cac van dé thong qua tai cudc hop.
Truong BKS ¢6 trach nhiém bao cdo HPQT nhiing van dé phat sinh tai cac cudc
hop cua BKS, moi bién ban hop BKS phai dugc gui té1 HPQT.

BKS kip thoi thong bao cho HPQT khi phat hién cac truong hop vi pham cta can
bd quan ly theo quy dinh cua phap luat, Dicu 1€ Cong ty.

HDQT c6 quyén dé nghi BKS thyc hién kiém tra, kiém toan theo yéu ciu.

BKS dé nghi HDQT hop bét thuong hodc dé nghi HDQT triéu tip DPHDCD hop bat
thuong theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Ngoai cac thong tin bao cao theo dinh ky, BKS ¢6 quyén yéu cau HPQT cung cip
cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty.

HPQT dam bao tit ca Ngh1 quyét/Quyét dinh HPQT sé& dugc cung cip cho thanh
vién BKS, ddng thoi cung cép cho cac thanh vién HDQT.

Céc phdi hop khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

4. Phdi hop hoat dong giira BKS véi TGP

a)

b)

d)

e)

Trudng hop TGD xét thy can thiét hodc/va BKS yéu cau, TGP c6 thé moi Trudng
BKS hodc cac thanh vién BKS tham du va dong gop ¥ kién (néu c0) tai cac cudc
hop cua Ban TGD.

TGD thyc hién bao cao dinh ky/dot xuét va/hodc cung cip thong tin, bio cdo vé tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau cua BKS theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Piéu 1& Cong ty. Truong hop phat hién rui ro c6 thé anh hudng 16n dén
uy tin va hoat dong ctua Cong ty, TGP cin béo cao ngay cho BKS.

TGP c6 trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi dé Truéng BKS va cac thanh vién
BKS dugc tiép can cac thong tin, bao cdo mot cach day du va trong thoi gian nhanh
nhat.

Céc vin ban bao céo ciia TGP trinh HDQT phai duoc gtri dén thanh vién BKS cuing
thoi dieém va theo phuong thirc nhu gui dén thanh vién HPQT.

Céc phdi hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

5. Quy dinh d4nh gia hang nim doi v6i hoat dong khen thwéng va ky luat doi voi
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP va cic nguoi dieu hanh doanh nghiép
khac

a)

Phuong thuc danh gid hoat dong:
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+ o+ o+

b)

+ o+ 4

Tuy thudc vao quy dinh cua HDQT, cong tac danh gia hoa:c dong cua thanh Viéfn
HDQT, TGD, Pho TGD, I§é toan truong va can bg quan ly cap cao co the dugce tien
hanh theo mot hodc mot s6 phuong thire sau:

Tu nhan xét, danh gié;

Tb chirc 14y phiéu tham do, tin nhiém;

Cach thte khac do HDQT lua chon vao timg thoi diém.

Déi V(’{i can bd quan 1y cip trung va cap co so, TGP quyét dinh pl}uong thirc, quy
trinh t0 chirc va thuc hién danh gia hoat dong, bao cao HPQT két qua thuc hién
danh gia;

Tiéu chi danh gia hoat dong:

HPQT danh gia két qua hoat dong ciia mdi thélnh vién dinh ky ha‘lng nam dya theo
chtrc nang, nhiém vu cia HPQT quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va két qua thyc hi¢n
nhi¢m vy dugc phén cong;

BKS dénh gia két qua hoat dong cua mdi thénh vién dinh ky ha‘mg nam dua theo
chtrc nang, nhiém vu cua BKS quy dinh tai Di¢u 1€ Cong ty va két qua thuc hién
nhi¢m vy dugc phén cong;

HPQT dénh gia pham chat, ning lyc, két qua va hi¢u qua diéu hanh cua TGB, Pho
TGD, Keé toan trudng, cép b quan ly cap cao dinh ky hang nam trén co s& danh gia
két qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty, c6 tham khao y kién ctia Trudng
BKS;

Viéc danh gia hoat dong ddi voi cac can bd dam nhiém céc vi tri quan ly kh'ci‘c duoc
thuc hién hang nam tl}eo ndi dung mo ta cong viéc, thda thudn trong hop dong lao
dong va do TGD quyét dinh.

Khen thudéng, ky luat

Céan ctr ni1 quy, quy dinh vé khen thuong va ky luat ciia Cong ty va ca“}n ctr két qua
danh gia cua Ho1 dong khen thuong, ky luat ciia Cong ty, Cong ty s€ tién hanh khen
thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé va ca nhan thanh vién HDPQT, thanh vién
BKS, TGD va céc can bd quan ly khéac co6 thanh tich trong cong tac quan 1y.

Tham quyén khen thuong:

HPQT quyét dinh khen thuong d6i véi cac chie danh quan 1y do HDQT bé nhiém;
TGP quyét dinh khen thuong ddi véi cac chire danh quan 1y do TGP bd nhiém;
Ché d6 khen thuong;

Bang tién;

Béng hién vat.

Khi phat sinh c4c sai pham, hanh vi vi pham ndi quy lao dong cia Cong ty, tuy theo
murc do vi pham cua tfrng ca nhan, Ho1 dQng khen thudng ky ludt xem xét hinh thirc
ky ludt va ban hanh quyét dinh ky luat d6i v6i thanh vién HPQT, thanh vién BKS,
TGD.

6. Giam sat va xir Iy vi pham vé quin tri Cong ty

a)

Giam sat vé quan tri Cong ty

Cong ty va céc to chirc, ca nhan cé lién quan c6 nghia vu cung cap kip thoi, chinh
xéc cac thong tin, tai liéu, dir liéu lién quan dén hoat dong quan tri Cong ty va giai
trinh cac sy viéc lién quan theo yéu cau cia UBCKNN.
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- Trudng hop Cong ty va cac t6 chiic, ca nhan c6 lién quan khong tuan tha quy dinh
néu trén thi bi xtr 1y theo quy dinh phép luat.

b) Xur ly vi pham vé quan trj Cong ty

- Cong ty va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan vi pham quy dinh vé quén tri Cong ty
theo Quy ché nay bi xtr phat theo quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc chung khoén va thi truong chiing khoan do6i véi cac hanh vi vi pham quy dinh
v€ quan tri cong ty dai chung./.

Pic¢u 8. Hiéu luc thi hanh
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan Pau tu PV-INCONESS bao gom
07 (bay) di€u va c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 6 nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Anh Tuén
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